BO GIAO DUC VA PAO TAO
TRUONG PAI HQC MO
THANH PHO HO CHi MINH

S6: /5% /PHM-HCQT
V/v trién khai thuc hién chit ky so

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phic

Thanh phé H6 Chi Minh, ngay #F thdng0! nam 2025

Kinh gtri: Cac don vi thude va truc thudc Truong
Thuc hién K& hoach s6 97/KH-DHM ngay 12/01/2024 cua Truong Pai hoc
Mé Thanh phé Hb Chi Minh (sau ddy goi tét 1a Truong) Trién khai chir ky sb, nay
Truong thong tin vé viée trién khai thuc hién chir ky s6 nhu sau:
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1. Danh muc cac loai van ban thuc hién ky so cac giai doan

GIAI
DOAN
1: VAN | Gran
TR R BAY | poaN2:
STT TEN VAN BAN LUU R DPON VI
A TAT CA
HANH ) v AN BAN
NOI BO
(trong
trudng)
Cong van gui cac don vi, X X
L | g & .
ca nhin trong Truotqg - Giai doan 1
9. C?)}lg V.{:{n xin y ki€n Ban X X gbm BGH va cac
Gidm hi¢u don vi: PHCQT,
3. | To trinh X X PTCNS,
4. | Kéhoach 4 X PTCKT,
5. | Thong bao X X PHT&QLKH,
6. | Bao cdo X T PDBCL,
7. | Bién ban hop X x | POLBT,
8. | Chuong trinh X X POTAD,
- - KDTSDbH,
10. | Thu moi X X TTDTTT,
11. | Gidy di duong X X PCTSV, TYT,
12. | Gidy gi6i thiéu sinh vién X X Tap chi KH.
13. | Gidy gi6i thiéu VC, NLD X X (Theo danh sdch
Gidy x4c nhén (vay vén, X X da dang ky)
14 cac loai van bén’xéc nhan
" | li€n quan dén ché d6 chinh
sach)
Céc loai vén ban li€n quan X X -  Giai doan 2
15 dén théa thuan hop ddng gom BGH va tat
" | quan ly dao tao, nhan su, ca cac don vi.
bién soan tai lidu (gidy,




mon hoc truc tuyén)

16. | Ly lich khoa hoc X X
17. | Cong van di X X
- Gidy xac nhén dang bai,
xuat ban;
- Guri ndp luu chiéu cho
18, B TT&TT; x X

- Bao c4o sb liéu, théng ké
tinh hinh xuit ban, hoat
dong... cho Bo TT&TT,
HDGSNN....

19. | Quyét dinh
20. | Bang diém

21. | Gidy ching nhén sinh vién

Vin ban xac minh van

— biang/chimg chi

23. | Ban sao B?mg tdt nghiép

24. | Chimg nhan t&t nghiép
Bio cdo thuc thp tot
nghiép

25.

UL XX XXX

26. | Gidy bao tring tuyén

Céc van ban lién quan d&n
mua sim, sira chita, hop
27. | ddéng, thanh quyét toan va X
cac van ban khéac (ngoai
cac vin ban néu bén trén)

Céc loai van ban theo yéu cau cla cic co quan, don vi chirc ndng khéac
28. | yéu cau ky so thi thuc hién ky s6 ma khong phu thudc vao giéi han cac
giai doan nay.

2. Thoi gian trién khai
- C4c don vi thuc hién ky s6 cac vin ban Giai doan 1 tir ngay 15/02/2025.
- Thoi gian thuc hién ky s6 giai doan 2 s& c6 thong béo sau.
3. T6 chirc thwe hién
-Lanh dao cac don vi c6 trach nhiém thuc hién ky s6 va yéu cu nhén su don
vi minh thuc hién theo danh sach da dang ky.
- Phong Hanh chinh — Quan tri c6 trach nhiém phd bién van ban nay dén cac

don vi lién quan thuc hién chir ky sb giai doan 1,/
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- Trung tdm Quan 1y hé thdng thong tin c6 trach nhiém hudng din, xir Iy cac
su ¢b lién quan trong qu4 trinh thuc hién.,—

Tran trong./.
Noi nhan: TRUG
-Nhu trén; BA';R' Ghics
- Céc don vj (d& thyc hign); i el 1)
-Luu:VT, TT, (1). :
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